
Vor- und Zuname [in fett halten]          

Anschrift [Straße, Hausnummer]              

Anschrift [Postleitzahl, Ort]             

Tel.                   

E-Mail 

[Leerzeile] 

[Leerzeile] 

Firmenname               

Personalabteilung [oder direkte Ansprechperson, falls bekannt]          

Anschrift [Straße, Hausnummer]          

Anschrift [Postleitzahl, Ort]           

Land [optional, falls Austria]         [Datum] 

[Leerzeile] 

[Leerzeile] 

[Leerzeile] 

Bewerbung um die Stelle als Produktionsarbeiterin [in fett halten] 

[Leerzeile] 

[Leerzeile] 

Sehr geehrte Damen und Herren, [erneut direkte Ansprechperson, falls bekannt] 

[Leerzeile] 

Text 

Text 

Text 

Text 

Text 

Text 

Text 

[Leerzeile] 

Mit freundlichen Grüßen 

[Leerzeile] 

Vor- und Zuname [andere Schriftarten dezent halten] 

[Leerzeile] 

Lebenslauf                

Zeugnisse [Anlagen in fett halten] 


